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FISA DE LUCRU EXCEL

Deschideti aplicatia de calcul tabelar si introduceti in = [ |
prima foaie tabelul alaturat. _1 [Varsta 21 15 3

. . . _2 |MNr. persoane 56 g3 14
Salvati registrul cu numele registrul_nume.xlsx 3 |Pret £55 558 BE5
Deschideti inca un registru de calcul pe care il salvati 4 |Valoare 555 71 123

cu numele registru2_nume.xlsx

Protejati fisierul cu o parola pentru deschidere, salvare, deschidere doar in citire.

Protejati fisierul la nivel de securitate a datelor — foaia de calcul, registrul. Inchideti ambele fisiere
fara a inchide aplicatia.

Deschideti fisierul registrul_nume.xIsx

Formatati grupul de celule C1:D4 astfel incat cifrele sa apara cu doua zecimale dupa virgula.
Stabiliti dimensiunea randurilor la 20 si a coloanelor la 25.

Aliniati datele din coloana A centrat, iar cele din coloana C la dreapta.

. Redenumiti foaia 1 cu numele Prima pagina.
. Introduceti in foaia 3 a registrului de calcul tabelul de mai jos:

A B C K

1 |Depozite finanaciare

2 Nume Prenume [Suma

3 |lonescu Adriana 60

4 Popescu Violeta 500

5 Marin Alina 40

6 |Vladut Irina 30

7 Marinescu Anda 200

8 Roman luliana 100

9 Manole Valentina 20

10
Selectati zona de numere la care aplicati pe rand urmatoarele formate conditionale: evidentiere

reguli celule — mai mare decat 250, reguli primii/ultimii — peste medie, bare de date, scale de
culoare, seturi de pictograme.

Inserati o coloana dupa coloana B si completati-o cum doriti, de asemenea inserati un rand
inainte de randul 8.

Copiati tabelul din foaia 1 a fisierului registrul_nume.xlsx si il introduceti in foaia 2 a fisierului
registru2_nume.xlsx.

Formatati coloana C astfel incat sumele sa fie in euro.

Introduceti in foaia 2 datele din tabelul de mai jos:

2 | B | © | D0 |

1 |Categoria 1 100 152 121

2 |Categoria 2 251 142 230

| 3 |Categoria 3 230 441 142

4 |Categoria 4 221 214 230
5

Aplicati o formatare automata acestui tabel.

Inserati un rand la inceputul tabelului si introduceti textul ,Situatia conturilor salariatilor”.
Realizati o imbinare a celulelor ce contin textul.

Selectati inregistrarile 2 si 4 si le ascundeti, apoi le reafisati.

Selectati liniile completate ale tabelului si copiati-le de cel putin 5 ori in continuarea tabelului
initial. Introduceti un rand la inceputul tabelului si il completati astfel: tipul categoriei, salariu,
rate, cheltuieli.

Inserati o noua foaie de lucru in registrul 2 si redenumiti-o exemplu.

Redenumiti foaia 1 cu numele firme si introduceti in prima coloana patru firme de medicamente.
Efectuati o cautare pe Internet pentru a gasi informatii despre firma respectiva. Apoi realizati o
legatura in pagina gasita si celula din fisier care contine numele firmei. Realizati o legatura cu una
din paginile registrului curent sau cu un alt fisier existent.

Aplicati un filtru tabelului din foaia 2 astfel incat sa puteti vizualiza numai anumite inregistrari.
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Deschideti fisierul registrul_nume.xlsx si vizualizati foaia 3.

Sortati alfabetic coloana A. Selectati celulele B1:D4 si modificati fontul acestora in Comic Sans MS,
modificati dimensiunea fontului la 14.

Creati un grafic care sa cuprinda datele cuprinse in celulele B1:D4 din foaia 2. Adaugati graficului
titlul Categorii. Pozitionati graficul in foaia de calcul astfel incat sa inceapa de la celula A10.
redenumiti foaia 2 cu numele Grafic.

Efectuati urmatoarele operatii asupra graficului: modificati tipul graficului, formatati etichetele
axelor, modificati culorile elementelor graficului, modificati datele si observati cum se modifica
graficul.

Copiati din foaia Grafic coloanele A, B, Csi le inserati in foaia 1 a fisierului registru2_nume

Sortati descrescator datele din coloana C.

Introduceti o formula in celula E1 in care adunati continutul celulelor B1:C1. Aplicati formula si la
celulele urmatoare prin copiere.

Salvati cele doua fisiere (registre) si inchideti aplicatia.



